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1. Introducao

Este manual apresenta os procedimentos e os documentos
necessarios para a solicitacao de portarias de coordenacao
de curso dos Programas de Pos-Graduacao da Universidade
Federal Rural de Pernambuco.
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2. Tipos de Portaria

2.1 - Portaria Definitiva

Utilizada para nomeacao oficial do(a) coordenador(a) e do(a)
substituto(a) eventual do programa, com duracao de dois anos.

2.2 - Portaria Pro Tempore

Utilizada quando é necessario nomear um(a) coordenador(a) de
forma temporaria, geralmente devido a vacancia, afastamento
Ou até a realizacao de eleicao.

Obs.: Nao ha Portaria Pro Tempore para Substituto Eventual
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3. Processo de Consulta para Escolha da
Coordenacao

A Coordenacao do Programa devera abrir processo especifico para
conduzir a consulta a comunidade académica, seguindo a Resolucao N2
294/2008 do Conselho Universitario. Nesse processo deverao consta
as etapas necessarias para a realizacao do pleito:

3.1 - Publicacao do Edital - O Programa de Pds-Graduacao deve abrir
edital contendo os prazos de inscricao, critéerios de elegibilidade, forma
de votacao e de apuracao.

3.2 - Consulta a Comunidade Académica - Participam:
e Professores do programa;
« Alunos regularmente matriculados;

e Técnicos Administrativos vinculados. PRPG
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3.3 - Relatoria do Processo de Consulta - O resultado da consulta
devera ser relatado por um(a) professor(a) formalmente
designado(a). O relatdrio deve apresentar o numero de votantes
por categoria, o resultado final da votacao e os registros de
eventuais ocorréncias

3.4 - Aprovacao pelo CCD - O relatorio devera ser submetido ao
Colegiado de Coordenacao Didatica (CCD) do programa, que
deve registrar em ata a deliberacao e a aprovacao do resultado,
bem como emitir a decisao.

3.5 - Composicao da Lista Triplice - Deve ser elaborada uma lista
triplice contendo trés nomes elegiveis, para coordenador(a) e
substituto(a) eventual, aprovada em reuniao do CCD.
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4. Solicitacao de Portaria

4.1 - Coordenador(a) e Substituto(a) eventual

O processo aberto para a eleicao devera ser enviado, via SIPAC, a PRO-REIT
DE POS-GRADUACAO-PRPG (11.01.29), contendo:

1.0 Edital de eleicao publicado;

2.Relatdrio da consulta, assinado pelo(a) relator(a);

3.Decisao de aprovacao em reuniao do CCD;

4.Lista triplice acompanhada da decisao, aprovada em reuniao do CCD:

5.Portaria Portaria vigente do(a) coordenador(a) e do(a) substituto(a)
eventual.
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4. Solicitacao de Portaria

4.2 - Coordenador(a) Pro Tempore

O processo enviado, via SIPAC, a8 PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO -
PRPG (11.01.29), devera conter:

1.Justificativa da necessidade:

2.Decisao do CCD contendo a indicacao formal do(a) docente para
assumir temporariamente a coordenacao;

3.Portaria vigente do(a) coordenador(a) e do(a) substituto(a)
eventual. PRPG
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5. Fluxograma
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